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1. Presentación papel / virtual en pdf 
1.1. Estructura del trabajo 

1.2. Aspectos generales de redacción 
1.3. Documentación: fuentes documentales y referencias bibliográficas 

1.4. Maquetación y aspectos visuales 
1.5. Formato DPF 

2. Web/ site / Blog 
 

3. Presentaciones 
 - presencial: power point, prezzi o similar acompañada de presentación oral.  

 - no presencial: vídeo, presentación interactiva, power point, prezzi 
 

4. Posters 
 

[4] FORMATOS, ESTÁNDARES PARA PRESENTACIÓN  
DE PROYECTOS 
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MODOS/ FORMATOS ESTANDAR DE PRESENTACIÓN: 
 

 1. Presentación papel / virtual en pdf 
 

2. Web/ site / Blog 
 

 3. Presentaciones (interactivas):  
- presencial: power point, prezzi o similar acompañada de presentación oral.  
 
- no presencial: vídeo, presentación interactiva, power point, prezzi   

  
 4. Otras presentaciones: posters y maquetas  

 

PRESENTACIÓN DE PROYECTOS 
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MUY IMPORTANTE: Cuidar todos los aspectos de la presentación del proyecto. 
 

    
 Presentación lo más clara y sencilla posible. 
  
Diseño supeditado al contenido y coherente con él.   

 
 Siempre cumplir requisitos de dimensiones: 

- número de hojas  
- tiempo de presentación. 

Respetar las especificaciones editoriales, si las hay. 

PRESENTACIÓN DE PROYECTOS 
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Práctica 4. Presentación de proyectos: 
[guión Biblia Transmedia con anotaciones].  
(práctica en coordinación con la asignatura PROYECTOS TRANSMEDIA). 
 

4.1. Memoria de proyecto colectivo. Formato digital (pdf). 
Cuidar calidad de texto + imagen. Diseño gráfico, claro, coherente al contenido y 
la imagen grafica del proyecto. Desarrollo de lectura autosuficiente. 
 
4.2. Presentación pública presencial del proyecto colectivo. 
Formato de presentación oral: (15 a 25 diapositivas). Tiempo 
presentación: 7’/máximo 10'. 
 
4.3. Plataforma virtual del proyecto colectivo.  
Diseño de plataforma virtual: acceso al proyecto transmedia grupal completo  
Deberá integrar uso de redes sociales y materiales multimedia. 

PRESENTACIÓN DE PROYECTOS 
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1. Presentación papel/PDF 
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1.1. Estructura del trabajo 
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1.1. Estructura del trabajo: 
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-  Estructura el contenido de forma clara y ordenada.  

 
-  Que los títulos de los apartados sean descriptivos de la información que 

contiene ese apartado. 

-  Cuida que la información esté en el apartado que corresponda al título. 



1.1. Estructura general de cualquier trabajo teórico trabajo/memoria  

- Portada / cubierta (datos de identificación) 

- Índice general (necesario si el trabajo supera las 10 páginas) 
 
- Introducción o información general 
- Cuerpo de la memoria  

 Estructurado por secciones de información (seguir guión de la práctica) 

- Referencias y bibliografía 
 
- Anexos (si fuera necesario) 

Estructurados por tipo de información. Incluir título identificador y pequeña 
descripción de la información que contiene.  
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1.1. Estructura del trabajo: 
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Seguiremos pautas facilitadas por las dos asignaturas:  
  
[Guión Biblia Transmedia con anotaciones] 
 
Hayes, Gary P (2011). How to write a transmedia production bible. A template 
for multi-platform producers. Screen Australia. CC. 
https://www.screenaustralia.gov.au/getmedia/
2b6459ab-3d05-4607-8fc6-10e1a8fff13d/Transmedia-prod-bible-template.pdf .  
 
En español, traducción de Eduardo Pradanos: 
Cómo escribir una Biblia Transmedia. Una plantilla para productores 
multiplataforma. 
 
 



1.1. Estructura del trabajo: Información general  
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I.  INFORMACIÓN GENERAL 

Título del proyecto 
 
Datos personales de quién lo realiza y fecha 
 
Lema: (una línea) hace la función de teaser. Plantea una intriga sobre lo que se va a ofrecer, 
generando expectativa en el potencial espectador, intentando implicarle.  
 
Sinopsis breve en castellano e Inglés (150/250 palabras):  
informa de la idea general del proyecto. Descripción de los elementos narrativos o experienciales. 
Define con claridad el entorno de la narración, como un mundo/universo. Identificación de los hilos 
narrativos, haciendo referencia a los personajes principales y/o las funciones específica. Apunta las 
distintas tramas, cómo y por qué las diferentes plataformas plantean y desarrollan diferentes 
aspectos de la historia. 
 
Palabras clave: conceptos clave identificativos del proyecto transmedia propuesto.  



1.1. Estructura del trabajo: CUERPO DE LA MEMORIA 
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II. BIBLIA TRANSMEDIA 
(todas las secciones de la BT anotada) 
 
En  este  apartado  debéis  seguir  las  secciones  de  la  BT  ANOTADA 
que  se  os  proporcionó  en  la  asignatura de Proyecto Transmedia 
 
no se debe repetir la información general del apartado # 1 (lema y sinopsis) 

 
BIBLIA TRANSMEDIA  

I. TRATAMIENTO 
II. ESPECIFICACIONES FUNCIONALES  
III. ESPECIFICACIONES DE DISEÑO 
IV. ESPECIFICACIONES TECNOLÓGICAS 
V.  NEGOCIO Y MARKETING 
 



1.1. Estructura del trabajo: CUERPO DE LA MEMORIA 
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I.  TRATAMIENTO 

LEMA y SINOPSIS (en introducción/información general) 
 
1. Historia de fondo y contexto sinopsis 
 
2. Plot points 
 
3. Caracterización y actitud (personajes características) 
 
4. Guiones 

4.1. Guión literario 
4.2. Guión técnico 
 

5. Argumentos centrados en el usuario 
 



1.1. Estructura del trabajo: CUERPO DE LA MEMORIA 
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II. ESPECIFICACIONES FUNCIONALES  (todo importante!) 
 

1. Formulario multiplataforma (seleccionar 4) 
2. Normas de engagement  (de forma básica) 
3. Plataformas y canales (especificar todos  en forma de TABLA) 
4. Visión general del servicio 
5. Viaje del usuario  (tabla: tiempo y canales) 
6. Eventos clave  Complementa al viaje de usuario. Describe narrativa general del 
proyecto. 

7. Cronogramas  Indica línea de tiempo de creación de canales.  

8. Interfaz y branding Directrices de cómo se integra la marca con la historia. 
 
 



1.1. Estructura del trabajo: CUERPO DE LA MEMORIA 
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III. ESPECIFICACIONES DE DISEÑO 

1.   Directrices de Diseño 

2.1. Diseño estético: descripción e imágenes de la ambientación y estética general 
del proyecto.  
 

2.2. Branding: imagen y valor de la marca del proyecto.  
 
2.3. Identidad visual: Guía de estilo visual que identifica la marca del proyecto: 
colores, elementos identificativos, fuentes. 

 
2. Storyboard de medios (ver definición en la BT)  
Paseo a través de cada una de las plataformas. Enlaza con la tabla del viaje del usuario 
 
 



1.1. Estructura del trabajo: CUERPO DE LA MEMORIA 
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V. PLANIFICACIÓN Y MARKETING 
 

1.   Objetivos 
 
2.   Necesidades usuarios 

3.   Target audiencia (solo ubicar) 

4.   Modelo de negocio, desarrollo de la estrategia transmedia (consultar apuntes 
clase). 

5.   Cronograma de implantación: desarrollo temporal del plan estratégico de producción 
(1 folio). 

6.   Equipo de producción: Nombre y Statement de los componentes del equipo 
(foto opcional). 

7.   Derechos de autor y Licencia específica bajo la que se trabajaría el proyecto y cada 
medio.  

  



1.1. Estructura del trabajo: ANEXOS 

Metodología de creación y trabajo en equipo| Teresa Marín García   17 

ANEXOS: (los que se especifican serán obligatorios) 
 
ANEXO 1: Información del capítulo piloto: ficha técnica y url del vídeo. Si 
opcionalmente se hiciera un making-of o un vídeo teaser, esta información se incluiría en 
este mismo apartado de anexo. 
 
ANEXO 2: Bibliografía y Referencias de las fuentes consultadas en relación al trabajo 
realizado. 
 
ANEXO 3: Referentes relevantes del proyecto.  
 
ANEXO 4: (optativo: alguna otra documentación relevante específica del proyecto). 



1.2. Aspectos generales de redacción 
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1.2. Aspectos generales de redacción de proyectos 
 
-  Utiliza un lenguaje claro, preciso y entendible. (No se escribe como se habla). 

-  El tono del lenguaje debe ser adecuado al contexto de la presentación  

-  Cuida la redacción: 
-  Cada frase debe estar completa: debe tener sujeto claro y predicado concreto. 
-  Un frase = una idea.  
-  Un párrafo = varios ideas relacionadas con mismo aspecto o contenido.  
-  Mejor frases cortas. Evita las subordinadas excesivas o frases muy largas. 

-  La argumentación de las ideas debe tener una lógica entendible:  
-  Primero presenta aspectos generales, luego describe los detalles. 
-  No uses premisas falsas 
-  Introduce la información necesaria para que se entienda lo que quieres expresar.  

 
- Cuida la ortografía y la ortotipografía (signos de puntuación) 
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1.2. Documentación:  
fuentes documentales y  
referencias bibliográficas 
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REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS 
 
Solo debe aparecer la bibliografía citada directa o indirectamente en el texto o proyecto. 
 
 
SISTEMAS PARA REFERENCIAR LA BIBLIOGRAFÍA: 
 
A. Sistema Latino: 

-  Dubuffet, Jean: Escritos sobre arte. Barral editores. Barcelona. 1975. Pág. 39. 
 
 
B. Sistema anglosajón (APA): 
 
1. Libro: 
- Dubuffet, J. (1975). Escritos sobre arte. Barcelona: Barral editores, p.39 
- Ramírez, J. A.(dir.). (2002). Historia del Arte 4. El mundo contemporáneo. Madrid: Alianza. 



REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS  (Sistema anglosajón APA) 
 
 
2. Artículo revista: 
- Marín García, T; Martín Andrés, J. J.; Villar Pérez, R. (2011). “Emergencias colectivas. Mapa de vínculos 
de actividades artísticas (autogestionadas) en la Comunidad Valenciana (2001- 2011)”. Revista: Archivo 
de Arte Valenciano. Nº XCII. 2011 (pp. 515-534). 
 
 
3. Número monográfico de revista: 
- VV.AA. (2002). En Equipo. Revista Exit nº 7. Madrid 
 
 
4. Manuales, diccionarios: 
- Manual de estilo de la lengua española. (2000). Gijón: Ediciones Trea. 
 
 
5. Referencias tomadas de internet: 
- Marzo, J. L. (2007). "Mitos y realidades de las experiencias creativas colectivas" [en línea], Recuperado 
el 13 de mayo de 2014 en http://www.soymenos.net/QUAM07.pdf  
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REFERENCIAS BIBLIOGRÁFICAS  (Sistema anglosajón APA) 
 
 
Fotografía u otras obras: 
Autor. (Año) Titulo de la obra. (medio). Ubicación. Propietario. 
 
 
Referencias audiovisuales: 
 
1. Película 
- Riedelsheimer, Th. (Director) (2008). Ríos y mareas [DVD], Madrid: Karma Films. 90min. 
- Basuras y contaminación global. (1996). [VHS], Barcelona: Fundació de Serveis de Cultura Popular, DL.
39min. 
 
2. Serie Televisión  
Chase, D. (Productor, director y guionista). (1997). The Sopranos (episodio piloto) [Episodio serie de 
Televisión]. En Chase, D. (Productor ejecutivo), The Sopranos. Estados Unidos: HBO 
 
3. Grabación musical 
Radiohead (1993). How do you? En Pablo Honey [CD]. Estados Unidos: EMI Records LTD. 
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¿Cómo citar una fotografía?  
 
 
1.   Averiguar si necesitas permiso para su publicación. 

2.   Comprobar el tipo de licencia de autor y permisos de uso. 

3.   Si requiere permisos contactar con el autor, editor,  
si es necesario con la entidad de gestión correspondiente:  

 
VEGAP (Visual Entidad de Gestión de Artistas Plásticos) 
 
SGAE (Sociedad General de Autores y Editores) 
 
CEDRO (Centro Español de Derechos Reprográficos)

4. Asegúrate de citar la fuente adecuada.  
 

+ info en: http://es.wikihow.com/citar-una-fotograf%C3%ADa 
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¿Cómo citar una fotografía? (Según sistema anglosajón APA) 
 
1.   Crea un pie de foto.  
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+ info en: http://es.wikihow.com/citar-una-fotograf%C3%ADa 

Fig 1. Titulo de la imagen. Técnica. Medidas. Ubicación. Propietario. Breve descripción  

2.   Referencia de la cita al final del artículo.  
Nombre del autor (autor de la imagen, o el fotógrafo). (Año de creación de la imagen). Título en cursiva. (medio). 
 

   Duchamp, M.(Autor). (Año). Título de la obra. Ubicación. Propietario.   
 

Si la encontraste en internet:  
  Autor. (Año). Titulo de la obra. Ubicación. Propietario. Fecha de consulta. De: url 

 
No siempre se encuentran todos los datos.  
Intenta incluir la mayor parte datos como consigas encontrar (de los indicados) 



1.3. Maquetación y aspectos visuales 
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1.4. Maquetación y aspectos visuales 
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Cuida el aspecto visual de la propuesta y presentación del proyecto: 

- Adecuación texto e imágenes:  
Las imágenes deben ser descriptivas, adecuadas y aclaratorias al contenido. Deben 
estar maquetadas en relación al contenido del texto. 

  
- Maquetación y composición: la estructura y relación texto e imagen debe facilitar la 
lectura y la comprensión del contenido. 
 
- Los aspectos visuales:  

La identidad visual también debería aplicarse a las presentaciones de los distintos 
formatos: tipografía, colores, elementos identificadores. Coherente con el universo 
visual que habéis diseñado (no gratuito) 
 

- La propuesta debe ser visualmente lo más sencilla y clara posible. Sobre 
todo, que no distraiga la atención del contenido, sino que ayuden a fijarlo y 
recordarlo. Utiliza los recurso gráficos y visuales con sentido y con medida, tiene que ser 
un refuerzo del contenido no un ruido.  



EJEMPLO PROPUESTA DE  PROYECTO  
en PDF   
descargable de la web:  
http://es.cosmonautexperience.com/web/contents/theplan3_esp.pdf 
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1.4. Formato DPF 
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PROYECTO o MEMORIA EN PDF 
Formato de texto cerrado  

- No editable sin programas especiales y/o sin autorización del autor)  
- Se puede prefigurar niveles de gestión y privacidad del documento. 
- Facilita que el documento no se desconfigure al ser abierto en otros sistemas 
operativos.  
- Exportable desde otros formatos (texto, hoja de calculo, presentaciones, imágenes) 

 
Programa privativo (Adobe) 

La versión editable (Adobe Acrobat Pro) permite múltiples modificaciones del documento 
 
Puede contener:  

- Imágenes fijas  
- Enlaces para navegación en el interior del propio documento o en la web. 
- Marcas de agua (sistema de seguridad de reproducción de la información)  
- Metadatos del autor y del documento 
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PROYECTO o MEMORIA EN PDF 
Programa privativo (Adobe) 
La versión editable (Adobe Acrobat Pro) permite múltiples modificaciones del documento 
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PROYECTO o MEMORIA EN PDF 
La versión editable (Adobe Acrobat Pro) permite múltiples modificaciones del documento 
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2. WEB / BLOG 
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WEB  
 

Páginas estáticas 
Versatilidad en el diseño 
Capacidad multimedia e interactiva 

Ejemplo: http://es.cosmonautexperience.com/ 

------------------------------------------------ 
 
BLOG 
 

Bitácora dinámica 
Páginas estáticas 
Comentarios 
Capacidad multimedia e interactiva 
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WEB /BLOG 
 
-  Elección /diseño de plantilla: neutra. Lo importante el contenido. 

-  Estructura de la información:  
-  Claridad estructural: buena organización y fácil navegación 
-  Gradación de información (niveles de contenido: adjuntos, enlaces) 

-  Operatividad. La información debe encontrarse con facilidad 

-  Síntesis informativa de los contenidos esenciales (adjuntos, enlaces) 
  
-  Atractiva visualmente 

-  Aprovechar las posibilidades multimedia (enlaces, insertar vídeo y audio, interactividad) 

-  Uso práctico de etiquetas y categorías para facilitar las búsquedas 

-  Planificación del uso de redes sociales y otros widgets (pequeña aplicación o programas 
embebidos en una página web) 

-  BLOG: uso y gestión de comentarios. 
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3. Presentación oral / PPT 
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3. Presentación oral + PPT 
 
Formato estándar: Pecha-kucha   
 
  

Presentación 20×20 = 20 imágenes x 20seg. 
 
DURACIÓN PRESENTACIONES:  6 minutos y 40 segundos 
 
Reservando las preguntas y el diálogo para el final. 
 
Imágenes: formato JPEG de 1024 x 768 px a 72ppp 
 
 

 
 

pecha-kucha.org | http://pecha-kucha.org/presentations/356 | http://www.pechakuchavalencia.com/ 
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3. Presentación oral + PPT 
 
Formato estándar: Pecha-kucha   
 
 

 
Tener en cuenta: 

 
Claridad 
 
Sencillez 
 
Concreción  
 
Sincronización: imagen, texto, palabra 
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3. Presentación oral + PPT 
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CONTEDRÁ LA SIGUIENTE INFORMACIÓN: 
 

PORTADA:  
 

-  Título del proyecto: 

-  Grupo:  

-  Nombre de los coautores. (Solo inicial del nombre y 2 apellidos de todos los miembros) 

-  Asignatura: 2135-Metodología de creación y trabajo en equipo.  

-  Fecha: Enero 2015 
 

 



3. Presentación oral + PPT 
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CONTEDRÁ LA SIGUIENTE INFORMACIÓN:  
(siguiendo pautas de la Biblia Transmedia anotada facilitada)  + sintética que la memoria  
 

INFORMACIÓN GENERAL /INTRODUCCIÓN 
- Idea, conceptos o LOGLINE. Explica tu proyecto en dos líneas. 
- Tema principal y características del enfoque. (- de 500 caracteres) 
- Sinopsis breve (150 palabras) 

 
BIBLIA TRANSMEDIA  

I. TRATAMIENTO 
II. ESPECIFICACIONES FUNCIONALES  
III. ESPECIFICACIONES DE DISEÑO 
IV. ESPECIFICACIONES TECNOLÓGICAS 
V.  NEGOCIO Y MARKETING 
 

Colaboradores y agradecimientos 



4. Poster 
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POSTER  
Características 

- Presentación impresa combinada con defensa oral 
- Contiene texto e imágenes. Prima lo visual  
- Estructuración de los contenidos por retículas  
- Debe ser comunicativo de forma rápida y eficaz. 
- Contenido sintético 
 

Apartados habituales para congresos: 
Nombre del autor/coautores (puede incluirse mails) 
Titulo del proyecto 
Introducción 
Metodología  
Desarrollo 
Conclusiones o resultados 
Puede introducirse una dirección web para ampliar la información.  
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POSTER DEL PROYECTO TRANSMEDIA 
 
Información que debe contener 

- Titulo del proyecto 
- Nombre del autor/coautores. Solo inicial del nombre y apellidos (puede incluirse mails)  
- Temática/concepto 
- Objetivo 
- Desarrollo del proyecto 

- Características clave del universo transmedia del proyecto 
- Medios y plataformas previstas para el desarrollo del proyecto  
- Fases de desarrollo e implementación 

- Licencia 
- Puede introducirse una dirección web para ampliar la información.  

 
Diseñar estructura visual del poster y distribuir la información  
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POSTER. Ejemplo estructura de contenidos poster académico 

Metodología de creación y trabajo en equipo| Teresa Marín García   44 



POSTER. Ejemplos académicos 
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POSTER. Ejemplos 
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POSTER. Ejemplos 
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POSTER. Ejemplos propuestas proyectos de diseño 
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POSTER. Ejemplo 
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POSTER  
Se puede realizar desde un programa de presentación (Power Point o libre 
office). En una sola diapositiva. 
 
- Abrir un documento en blanco y configurarlo para las dimensiones estándar:  

-  90 x 120 vertical   
-  90 x 130 horizontal  

 
- Debe pesar menos de 2 Mb 
 
- Distribuir cajas para organizar el contenido de la comunicación teniendo en 
cuanta una forma lógica. Componer columnas o filas según el formato.  

 
- Existen plantillas accesibles para congresos o presentaciones estándar 
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POSTER  
Consejos útiles: 

- El título lo más visible 

- Debajo los nombres de los autores (algo más pequeños) 
 
- Se aconseja que la información se introduzca en cajas diferenciadas con títulos 
descriptivos de los apartados  
 
- Información lo más sintética posible. Frases cortas lo esencial del contenido. 
 
- Primar lo visual sobre el texto.  Introducir tablas, gráficos, mapas visuales o 
imágenes descriptivas del desarrollo del proyecto, acompañados de una breve 
descripción de texto. 
 
- Se  puede añadir referencias documentales y/o bibliografía en tipografía más 
pequeña.  
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- Centro de Producción Hangar, apartado de Servicios. url: http://www.hangar.org/drupal/?q=content/
central-de-producci%C3%B3n (consulta: 10/09/2013) 
 
- Creative Commons. URL: http://es.creativecommons.org/blog/ 
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- WikiHow. Cómo citar una fotografía. 10 de octubre de 2014. Disponible en:
http://es.wikihow.com/citar-una-fotograf%C3%ADa 
 
 

Referencias 



Bibliografía 

Metodología de creación y trabajo en equipo| Teresa Marín García   53 






@umh2135  | http://umh2135.edu.umh.es/ 
 
Metodología de creación y trabajo en equipo  
“Formatos, estándares para presentación de proyectos”.  
Por Teresa Marín García se encuentra bajo una Licencia
Creative Commons Reconocimiento-NoComercial-CompartirIgual 3.0 Unported 
 
Facultad de Bellas Artes de Altea. Universidad Miguel Hernández de Elche 
Curso 2015-16   

SOBRE REDACCIÓN Y TEXTOS EN GENERAL  
- Cassany, D. (2002). La cocina de la escritura. Barcelona: Anagrama. 
- Nelva Quevedo Pacheco (compiladora). (2014). Citas y Referencias: recomendaciones y aspectos básicos del 
estio APA. 3ª ed. (v.6) Lima: Biblioteca de la Universidad de Lima. Recuperado en: 
http://www.ulima.edu.pe/sites/default/files/news/file/citas_referencias_apa.pdf 
- Ramírez, J. A. (1999). Cómo escribir sobre arte y arquitectura. Libro de estilo e introducción a los géneros de la 
crítica y de la historia del arte. Barcelona: Ediciones del Serbal 1999.  
- Weston, Anthony (2001). Las claves de la argumentación. Barcelona: Ariel. 
 
SOBRE PRESENTACIÓN DE PROYECTOS 
- Hayes, Gary P (2011). How to write a transmedia production bible. A template for multi-platform producers. Screen 
Australia. CC. https://www.screenaustralia.gov.au/getmedia/2b6459ab-3d05-4607-8fc6-10e1a8fff13d/Transmedia-prod-bible-template.pdf . En 
español, traducción de Eduardo Pradanos: Cómo escribir una Biblia Transmedia. Una plantilla para productores multiplataforma. 
- Skolos, N.; Wedell, Th. (2012). El proceso del diseño gráfico. Barcelona: Blume  
- Web del IMPIVA disseny: http://disseny.ivace.es/es/comunicacion-e-imagen.html 


